lcontelia

Lista kontrolna do sprawdzenia przed
publikacjg dokumentu

Strukturai wyglad

[1 Czy wiadomo, jaki jest cel dokumentu (i jego funkcja)?
[1 Czy struktura jest logiczna i jasna dla czytelnika?

1 Czy nagtéwki sg uporzadkowane hierarchicznie i tatwe do znalezienia?
Tresc i jezyk

1 Czy stownictwo nie przekracza poziomu B2?

[1 Czy zdania sg krétkie (maksymalnie 15-20 stéw) i proste?

1 Czy w kazdym zdaniu zawarta jest tylko jedna mysL?

[1 Czy trudne terminy (np. techniczne) sg wyjasnione?

Czytelnosc¢ i uktad strony

1 Czy rozmiar czcionki jest czytelny (12-14 pkt)?
[1 Czy odstepy miedzy wierszami sg wystarczajgce?
[0 Czy tresc¢ jest wyréwnana tylko do lewej strony?

[0 Czy ikony sg uzywane w sposoéb spdjny i uzyteczny?
Pomoc w zrozumieniu

[1 Czy tekst zawiera konkretne i realistyczne przyktady?

[0 Czy tabele lub wykresy sg dobrze wprowadzone i wyjasnione?

[1 Czy linki sg jasne, trafne i funkcjonalne?

[1 Czy w tresci znajduje sie stowniczek? Czy jest on dobrze oznaczony?

Dostepnosé

[0 Czy dokument przeszedt test dostepnosci (np. Check Accessibility w programie Word)?
[0 Czy unikasz wyrézniania dtuzszych fragmentow tekstu kursywa lub kapitalikami?

[1 Czy wszystkie obrazy, ikony i wykresy maja poprawne, zwiezte opisy alternatywne (alt-text)?



